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从数字了解采购网 

成立于 2003 年的中国教育装备采购网，13 年间专注教育装备领域，致力于为教育用户及

装备供应商架设沟通与交流平台，是中国领先的教育装备行业综合服务平台。  

多年的行业深耕与口碑使得中国教育装备采购网目前拥有 3 万多优质供应商在线、200 多

万种产品、遍布全国 31 个省、市、自治区以及新疆生产建设兵团，以及 5 万买家在线询盘采购

的规模。 

采购网日点击量突破 50 万次，全站日均浏览者 5 万人次。 

中国教育装备采购网逐步成为企业用户优先选择的网站，如今已然成为我国教育装备行业

不可小觑的力量。 
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企业用户版 

 

 

 

 

企业用户您好！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

企业使用说明书是针对中国教育装备采购网的企业用户，制

作的一款方便企业用户轻松操作企业展台以及企业前台的使

用文档。 
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节 1.01 注册和登录 

(a) 注册 

第一步：注册账号 

如果您是新网站企业用户，您可以点击网站 http://www.caigou.com.cn/首页（图 1.01-1）左上角单

击 “免费注册”会跳转到注册基本信息页面（图 2） 

或者是登录 http:// user.caigou.com.cn 直接跳转到企业登录基本信息页面（图 1.01-2）再点击立即

注册就进入了注册页面（如图 1.01-3） 

 

 

 

图 1.01-1（首页 www.caigou.com.cn） 

 

http://www.caigou.com.cn/
http://www.caigou.com.cn/
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图 1.01-2（用户登录页面 user.caigou.com.cn） 

 

 

图 1.01-3（注册页面） 

 

第二步：完善企业信息 

恭喜您完成了基础的注册步骤，建议您进入下一步，完善企业信息页面（图 1.01-4&图 1.01-5） 
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图 1.01-4 

 

图 1.01-5 

 

第三步：完成注册并等待审核。 

填写信息越完整越准确，审核通过几率越高。 

审核会在您注册后的一个工作日内完成。 
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(b) 登录 

第 一 步 ： 您 可 以 点 击 首 页 左 上 角 的 “ 立 即 登 录 ” 进 入 登 录 页 面 。

 

图 1.01-6 

第二步：在输入框中输入您的登录名与密码，若输入正确，即可完成登录。 

 

图 1.01-7 
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第三步：为了让买家第一时间联系到您，我们会提示您完善企业信息。 

 

图 1.01-8 

第四步：请您将公司信息填写完整，审核通过后将会显示在采购网上，以便买家更全面、

真实的了解您。 

 

图 1.01-9 
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(c) 账户信息修改常见问题 

1. 如何修改个人资料？ 

如果你要修改注册时候的个人资料，点击修改个人资料（如图 6） 

要注意的是，如果您的手机号和邮箱已经绑定过（请观察下图上面手机号和邮箱已经被大括号括起

来了，即已被绑定），那么您只能修改真实姓名、性别以及工作职务。 

 

图 1.01-10 

如果您点开后的页面，电话或者邮箱没有大括号标志的话，那么需要点击获取短信验证码和填写邮

箱进行验证手机号和邮箱的操作。操作成功后，你再点击就会出现上图所示。 

2. 如何修改登录名？ 

这一项目前企业用户无法自行修改，如实在需要修改，请致电客服人员：010-82090500。 

3. 如何修改已经验证过的手机号？ 

这一项目前企业用户无法自行修改，如实在需要修改，请致电客服人员：010-82090500。 

4. 如何修改已经验证过的电子信箱？ 

这一项目前企业用户无法自行修改，如实在需要修改，请致电客服人员：010-82090500。 
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节 1.02 商铺信息管理 

(a) 企业信息设置 

企业在注册时候填写的企业信息可以从这里看到，并且还有些具体内容需要您填写，这些填写后的

内容会显示到企业展台的，所有的浏览者都可以看到您公司的企业信息。 

 

图 1.02-1 
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图 1.02-2 

 

图 1.02-3 

点击立即发布，待工作人员审核成功后，您的展台显示的效果是这样的。 
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图 1.02-4 

(b) 资质荣誉设置 

点击商铺下的资质荣誉设置后，点击添加资质荣誉就会出现下图所示。这项主要是添加公司的荣誉

证书一类的选项，可以为企业添加客户对企业的认知好感度。 

 

图 1.02-5 

(c) 联系方式设置 

联系方式设置分为两种，一种是已经注册会员的，可以输入会员名称进行搜索并编辑。 
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图 1.02-6 

第二种是您不是注册会员，那么您需要添加您的信息并提交。 

 

图 1.02-7 

最终完成后。显示到企业展台是这样的，客户会根据您填写的联系方式联系您。 

 

图 1.02-8 

(d) 分支机构设置 

如果您的企业有很多其他的分支机构，可以添加分支机构的信息，添加完成后，会在企业展台首页，
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显示在左侧栏目中。 

 

1.02-9 

(e) 公司标志设置 

点击上传即可上传公司的 logo, 并会显示到企业展台首页。您也可以点击导航栏上面的展台 LOGO

更换。 

 

1.02-10 
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(f) 公司图集设置 

可以添加企业图片，上传后，工作人员会进行审核，审核通过后，会显示在企业展台首页。如图 1.02-12 

 

图 1.02-11 

 

图 1.02-12 



  中国教育装备采购网用户使用说明书 

第 17 页 共 33 页 

 

(g) 展台广告设置 

您可以上传展台广告，展台广告上传成功后会显示在企业展台首页的顶部导航栏下面，要注意的是

图片尺寸是有要求的：1180*150 

 

图 1.02-13 

节 1.03 发布资讯与产品管理 

(a) 发布信息与资讯管理 

点击发布资讯信息，就会弹出新闻表单，点击提交后，工作人员审核后，会显示到中国教育装备采

购网前台里面的企业动态里面。 

 

图 1.03-1 

点击提交后，在资讯信息管理里面可以看到刚刚发布的资讯，刚提交后是未审核状态，如果审核通
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过的话，会在审核状态出现已上架字样。 

您也可以对资讯进行编辑以及删除处理，直接点击即可。 

 

图 1.03-2 

(b) 发布商机与商机管理 

新版企业后台的发布商机和产品已经合为一体，所以不管您是想发布商机还是产品，都要点击发布

商机表单哦。 

 

商机表单分为供应、求购、代理、二手、合作、其他，其中供应和求购可以在企业展台导航栏的最

新供应和最新求购直接点击进入填写表单页面。 

请您按照你想发布信息的类型，在商机类型选择即可跳转到相应表单。下图是表单的类目。 

 

图 1.03-3 
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图 1.03-4 

 

图 1.03-5 

发布后的商机与产品可以在商机信息管理里面查看（如图 1.03-6），并且待工作人员审核，审核通过

后，与资讯一样，会出现已上架字样。会直接显示在中国教育装备采购网的前台，相应分类或领域

下。 

您可以对您发布的商机或者产品进行编辑、删除等操作。 

要注意的是如果您编辑了很多产品，请选择编辑过的产品，点击一键重发，即可变为待审核的商机，
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待工作人员审核后，会更新您的修改信息后，重新上架。 

 

图 1.03-6 

(c) 招标信息管理 

您可以发布招标公告，点击提交，待工作人员审核后，您的招标公告就会显示到中国教育装备

采购网首页的“政府采购”栏目下了。（注：此功能仅用于发布招标公告，而非求购信息。） 

 

图 1.03-7 
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(d) 产品管理 

1) 推荐产品设置 

点击推荐产品设置，可以看到已经审核通过的产品，点击排序后点击更新可以调换产品的显示位置

顺序，如果您想取消某个产品在推荐产品栏目下的显示，您可以点击取消推荐，则此产品不会显示

在企业展台首页的推荐产品栏目下。 

 

 

图 1.03-8 

注：产品推荐的排序方式为数字从大到小排列 

推荐产品会出现在下图的企业展台的推荐产品栏目下。 

 

图 1.03-9 

2) 产品目录管理 

您可以在发布产品前，为产品添加一级目录以及二级目录。如下图 
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图 1.03-10 

在发布商机的时候，填写的表单中有一项是产品目录，点击你已经设置过的产品目录项。 

 

图 1.03-11 

 

发布成功后，就会显示在企业展台的前台左侧。如下图 （注：产品目录的排序方式为数字从大到小排

列） 

 

 

图 1.03-12 
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(e) 发布商机常见问题 

1.为什么我一点击“反馈信息”“展台广告”以及“展台 LOGO”会显示完善信息

页面？ 

这三项功能是在完善企业信息资料的基础上才能使用的。请您先将信息填写完整。如下图。 

 

 

图 1.03-13 

2.如何发布供应产品？ 

新版网站的商机和产品发布合为一体。所以不管您是想发布商机还是产品，都要点击发布

商机表单哦。如下图。 
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图 1.03-14 

3.关于产品名称的填写 

“产品名称”一栏只能写产品名称，不能增加前缀或者后缀，否则会拒审。 

4. “权重关键字”有什么作用？该怎么填写？ 

(1) 搜索引擎优化； 

(2) 用户在采购网搜索时，会根据标题和权重关键字进行模糊匹配。 

“权重关键字”填写： 

尽可能用简单文字突出产品最特别最具竞争力的功能性词汇； 

请填写 1-3 个关键词汇。 

5. “搜产品线”是什么意思？我该填写什么？ 
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图 1.03-15 

在“搜产品线”一栏应该输入您要发布产品的关键词， 例如“试管”或者“3D 打印机”或

者“录播”等等。输入这些关键词后，内容框下方的“请选择”处会自动筛选出所有包含您在

“搜产品线”中输入的关键词的类别选项，您仅需手动选择最相关的那一项即可。 

 

图 1.03-16 

 

6.“案例学校” 应该怎么填写？ 

罗列此产品的所应用的院校，体现专业性，也帮助其他院校采购做参考。填写完之后，会以

“应用学校：XXXX”的形式显示在产品中心页面（如图 1.03-18）。 
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图 1.03-17 

 

 

图 1.03-18 
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7.关于产品图片的常见问题： 

 

图 1.03-19 

（1）上传的产品图片会显示在哪里？ 

上传的产品图片会显示在产品库的搜索结果列表中，也会展示在该条信息的详情页面上。 

（2）产品图片上传小知识点： 

1）上传图片大小不能超过 300Kb 

 

图 1.03-20 

 

2）图片文件名请不要过长，也不要包含标点符号，图片格式支持 jpg ,jpeg, gif 等常用图

片格式； 

8. “是否是核心产品”一栏中，选择的标准是？ 

核心产品是您公司主要宣传的产品，在产品搜索列表中显示的产品。 

9．发布产品审核一般要多久？ 

产品审核会在您注册后的一个工作日内完成。 

10. 发布产品条数有上限吗？ 

依据不同会员级别来定，VIP 会员发布产品上限 5000 条，金牌会员发布产品上限 2000 条，



  中国教育装备采购网用户使用说明书 

第 28 页 共 33 页 

 

基础会员发布产品上限 1000 条。 

(f) 发布资讯常见问题 

1.资讯标题有字数限制吗？ 

15-18 个汉字。 

2.资讯审核一般要多久？ 

资讯审核会在您注册后的一个工作日内完成。 

3.发布资讯篇数有上限吗？ 

根据不同会员级别来定。基础会员 3 篇/年，金牌会员 12 篇/年，VIP 会员没有限制。 

免费会员没有发布资讯权限。 

 

节 1.04 友情链接管理和企业留言管理 

(a) 友情链接管理 

添加友情链接，您可以点击添加友情链接 

 

图 1.04-1 

 

如下图，添加友情链接名称以及地址。 
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图 1.04-2 

 

提交后，待工作人员审核后，会直接显示在企业展台首页的友情链接栏目下。如下图 

 

图 1.04-3 

 

(b) 企业留言管理 

有客户给您留言后，您所有的留言就会显示在企业留言管理里面，您可以进行详细留言信息的

查看，以及删除。 
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图 1.04-4 

(c)友情链接管理常见问题 

1. 添加友情链接后需要多长时间审核通过？ 

审核会在您提交后的一个工作日内完成。 

 

 

节 1.05 订阅信息管理 

(a) 订阅信息管理 

订阅信息是根据您填写的关键字，以及区域，对所有我们资讯和产品库进行筛选，并且根据您

填写的邮箱，为您定期发送您关心的关键词的招标信息。 
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图 1.05-1 

 

图 1.05-1 

 

(b) 订阅邮件记录 

如果给您发送过邮件后，邮件记录会显示在如下图。 
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图 1.05-3 

节 1.06 易拨通管理 

如果您开通了易拨通，我的展台页面就会有易拨通管理界面。点击我的易拨通后，会详细显示

你绑定的电话号码、开通时间、结束时间、通话记录、总次数、已消费、剩余数。 

要注意的是点击通话记录。 

 

图 1.06-1 

会直接跳转到通话记录界面。如果您想直接查看通话记录也可以点击易拨通通话记录，如下

图。 

 

http://user.caigou.com.cn/view/web400log.html
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图 1.06-2 


